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 C U R R I C U L UM  V I T A E  
 

 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  GERARDA DEL RENO  
Telefono  0574/1836653   

Fax  0574/1837351 
E-mail  g.delreno@comune.prato.it  - servizi cimiteriali@comune.prato.it 

 Data di nascita  01 / 04 / 1959 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
• Date (da – a)  Aprile  2010 –  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Prato  –   Settore Staff Area Servizi Tecnici, Cultura e Sporti  –   
Servizio Servizi Cimiteriali - Piazza Mercatale  31 – Prato  

• Tipo di azienda o settore  Comune di Prato  
• Tipo di impiego  Responsabile del “Servizio Servizi Cimiteriali”  

• Principali mansioni e responsabilità  Responsabilità e Funzioni previste: Responsabile del Servizio Servizi Cimiteriali  con incarico di 
Posizione Organizzativa - Funzione di Progettazione, controllo e gestione cimiteri comunali. 

 
• Date (da – a)  Dal marzo 2006 all’aprile  2010 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Prato  –   Settore  Edilizia Pubblica –   Piazza Mercatale  31 – Prato  
 

• Tipo di azienda o settore  Comune di Prato  
• Tipo di impiego  Funzionario Tecnico Responsabile  U.O. Gestione e Controllo Cimiteri  

• Principali mansioni e responsabilità  Responsabilità e Funzioni previste: Responsabile dell’U.O. Gestione e Controllo  Cimiteri con 
mansioni di coordinamento dell’unità , pianificazione e programmazione dell’attività cimiteriali, 
gestione dei rapporti  con gli utenti e parti interessate. Funzione di Supervisore e Responsabile 
del Procedimento del contratto di servizi  cimiteriali affidato in gestione a ditta esterna, mansioni 
di controllo e monitoraggio,  Mansioni di progettazione e direzione dei lavori, sia in ambito di 
edilizia cimiteriale che altre opere in ambito  di edilizia pubblica. 

 
• Date (da – a)  Dal  2003 al marzo 2006  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Prato  –  Servizio Edilizia Pubblica – Piazza del Comune – Prato  

• Tipo di azienda o settore  Comune di Prato 
• Tipo di impiego  Funzionario Tecnico -  – Comune di Prato - 

• Principali mansioni e responsabilità  Responsabilità e Funzioni previste  Funzionario tecnico con mansioni di progettazione, direzione 
dei lavori  e contabilità dei lavori, coordinamento della sicurezza, responsabile del procedimento, 
di opere pubbliche nel campo dell’edilizia  scolastica, sociale, patrimonio comunale, impianti 
sportivi, cimiteriale.  

 
• Date (da – a)  Dal  1987 al dicembre 2002 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Prato – Piazza del Comune  

• Tipo di azienda o settore  Comune di Prato 
• Tipo di impiego  Istruttore Tecnico Direttivo    

• Principali mansioni e responsabilità  Responsabilità e Funzioni previste  Funzionario tecnico con mansioni di progettazione, direzione 
dei lavori  e contabilità dei lavori, coordinamento della sicurezza,  di opere pubbliche nel campo 
dell’edilizia  scolastica, sociale, patrimonio comunale, impianti sportivi, cimiteriale. 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

• Date (da – a)  Febbraio 2010 
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• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di Formazione “Project Financing e Leasing pubblico nel nuovo codice dei contratti, 
problematiche ed esperienza applicative” – Livorno 26 Febbraio 2010 – PST-BIC 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Attestato di partecipazione rilasciato dal Polo Scientifico Tecnologico – Business Innovation 
Centre -   Livorno  

 
• Date (da – a)  Novembre  2009  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione ed aggiornamento su: “Modifiche al D.Lgs. 163/06 - Prato i 5/11/09 e 
6/11/09  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  Attestato di partecipazione rilasciato da E.n.a.i.p. Toscana Formazione Lavoro  

 
• Date (da – a)  Ottobre    2009  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione ed aggiornamento organizzato dal C.S.I. – Roma. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento  sistemi di qualità e Ambiente sui temi attività di audit  –.Attestato di 
partecipazione 

 
• Date (da – a)  Marzo   2009  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione ed aggiornamento organizzato dal C.S.I. – Roma. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento per  i sistemi di qualità e Ambiente-  La nuova norma UNI ISO 9001-2008. 
Attività di monitoraggio- Riesame e azioni migliorative – Attestato di partecipazione 

 
• Date (da – a)  Gennaio     2009  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Attestato di Frequenza con superamento di esame  per la qualifica di Responsabile del Servizio 
di Prevenzione e Protezione rilasciato dal Polo Universitario Città di Prato  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Rilasciato  il 14/01/2009 dall’Università degli Studi di Firenze – Macro-Settore 3 Settore ATECO 
F,Macro –Settore 8 Settore ATECO L e M Macro –Settore 9 Settore ATECO H e J 

 
• Date (da – a)  Dicembre    2008  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Seminario di aggiornamento nuova edizione Norma UNI EN ISO 9001 – 2008 Organizzato  UNI 
e ANGQ presso sede UNI di Milano  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Attestato di  Partecipazione rilasciato da  UNI  sede di Milano  in data  dicembre 2008 

 
• Date (da – a)  Agosto   2008  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Abilitazione LEAD AUDITOR - QUALITA’ ISO 9001 - SETTORI EA 28 –EA 34 – EA 36  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Certificato di Competenza KHC Lead Auditor Qualità  Settori EA 28; EA34 EA 36   
 

 
• Date (da – a)  Luglio   2008  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Qualità  Day EA- 28 KHC  - Corso di aggiornamento organizzato da KHC  - Roma luglio 2008  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento  Sistema Gestione qualità settore EA 28  – Attestato di partecipazione 

 
• Date (da – a)  Luglio   2008  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Il nuovo testo unico in materia di salute e sicurezza sul Lavoro. Criteri ispiratori e governo 
dell’impianto legislativo.  Prato  luglio 2008  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Convegno presso il Salone del Consiglio Provinciale. Convegno promosso dal tavole tecnico 
della Conferenza provinciale sulla sicurezza nei luoghi di lavoro. – Attestato di partecipazione 

 
• Date (da – a)  Maggio  2008  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso aggiornamento nuovo D.M. 37 sugli impianti –  Prato . 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Momento formativo per la conoscenza delle novità contenute  nel D.M. 37/2008 sugli impianti 
differenze rispetto alla L.. 46/90.– Organizzato dl Comune di Prato.  
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• Date (da – a)  Maggio  2008  
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Corso di formazione ed aggiornamento organizzato dal C.S.I. – Roma. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento per il valutatore i sistemi di qualità e Ambiente sui temi UNI 9001 – Attestato di 
partecipazione 

 
• Date (da – a)  Aprile 2008  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso su “Il Controllo del Processo produttivo degli impianti industriali di calcestruzzo 
preconfezionato”. Certificazione  CE del prodotto  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso svolto a Milano e organizzato  dall’Istituto di Certificazione della Qualità “CERTIQUALITY” 
– Attestato di frequenza -  

 
• Date (da – a)  Febbraio   2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corsa D.L. 626/94 Sicurezza sui luoghi di lavoro.  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso universitario tenuto presso la facoltà  di EIQ di Prato e sostenuto relativo esame.  

 
• Date (da – a)  Giugno 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione e aggiornamento tenuto dal KHC – Kow How Certification – Milano -   

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione e aggiornamento sui sistemi di gestione Qualità-Ambiente con particolare  
riferimento al settore EA 28 EDILE  – Attestato di frequenza  

 
• Date (da – a)  Giugno  2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione Presso la sede CSI -  IMQ Bollat e-  Milano -  Marcatura CE prodotti edilizi 
Direttiva Europea 89/106CEE (CPD) e L. 46/90 -  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Formazione sull’entrata in vigore della Direttiva Europea e la verifica sui materiali da costruzione 
e verifica della certificazione di prodotto,  marcatura CE. 

 
• Date (da – a)  Aprile    2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione ed aggiornamento organizzato dal C.S.I. – Roma.  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento  sistemi di qualità e Ambiente sui temi  ISO 9001 – tecniche audit . – Attestato di 
partecipazione  

 
 

• Date (da – a)  Gennaio 2007 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Partecipazione alla giornata di studio presso facoltà di Economia e Ingegneria della qualità - 

sede di Prato “Governance” Eccellenza sostenibile.  -  
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Seminario di divulgazione della cultura della qualità e miglioramento.  

 
• Date (da – a)  Ottobre 2006 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Esame per l’abilitazione per Auditor Qualità da parte del KHC. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Abilitazione per Auditor di Sistemi gestione qualità Know How Corporation  

 
• Date (da – a)   14,15 e 16 Giugno  2006  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “La Gestione dei Servizi Cimiteriali”   organizzato da  CISEL – Centro studi 
per gli enti locali  – Rimini - Docente ing.  Daniele Fogli .- 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso della durata di tre giorni su "La pianificazione e gestione dei fattori produttivi in ambito dei 
servizi cimiteriali e funebri".- Sistema di gestionale, strategie d’intervento, pianificazione, 
programmazione, normativa, compiti e responsabilità di polizia mortuaria.”   

 
• Date (da – a)   16 maggio  2006  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione ed aggiornamento organizzato dal CSI – IMQ  –Roma -.  
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• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di un giorno aggiornamento e formazione in merito a  sistemi gestione qualità-ambiente.   

 
• Date (da – a)   12 e 13 aprile 2006  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione ed aggiornamento organizzato dal Comune di Prato – Docente Avv. 
Alessandro Massari  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di 16 ore su “Nuove direttive comunitarie 2004/1/ e 2004/17 – e “Codice dei contratti 
Pubblici di lavoro, servizi e forniture”   

 
• Date (da – a)  Dicembre 2005  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione per Auditor (40 ore) -  Sistemi gestione qualità- presso IMQ sede di Roma  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Sistemi Gestione di Qualità ISO – Auditor – Lead Auditor  

 
• Date (da – a)  Giugno  2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione e aggiornamento “Sicurezza nei cantieri temporanei o mobili L. 494/96”  –  
Formazione Comune di Prato   

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento della L. 494/96 sicurezza sui cantieri. – Attestato di frequenza  

 
• Date (da – a)  Aprile  2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione e aggiornamento “Ruolo e compiti del R.U.P.” Prato  - tenuto dall’ing. Papini 
Pietrangeli. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento R.U.P. - Attestato di frequenza 

 
• Date (da – a)  Maggio 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Il contenzioso nei lavori pubblici”  - tento dall’ avv. Sirgiovanni  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione teorico-pratico sul contenzioso (fra committente (ente Pubblico) ed impresa 
appaltatrice con  particolare riferimento alle riserve, accordo bonario, etc.  

 
• Date (da – a)  Marzo  2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione e aggiornamento “La progettazione, la direzione dei lavori  e il collaudo”. 
Prato  - tenuto dall’ing. Papini  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di aggiornamento professionale sui temi della progettazione, direzione lavori,  collaudo  

 
• Date (da – a)  Gennaio 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di specializzazione “Abbattimento barriere architettoniche” – Comune di  Prato in 
collaborazione con le associazioni di invalidi  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di aggiornamento professionale con approfondimenti delle problematiche di accessibilità  
con il personale operante nelle varie associazioni e disabili. -  

 
• Date (da – a)  Aprile 2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di specializzazione “il Responsabile del Procedimento ” presso  “Verso l’Europa”  
Associazione per lo studio sugli Appalti Pubblici Europei – Città di Castello. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Approfondimento della figura del responsabili del procedimento: ai sensi della L. 09/94.: compiti, 
ruolo, competenze  e responsabilità.  

• Qualifica conseguita  Attestato di frequenza 
 

• Date (da – a)  Aprile 2002 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Corso di specializzazione “I Contratti misti: gli appalti di Global Service e di manutenzione ” 

presso  “Verso l’Europa”  Associazione per lo studio sugli Appalti Pubblici Europei – Città di 
Castello. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Approfondimento della figura del responsabili del procedimento: ai sensi della L. 09/94.: compiti, 
ruolo, competenze  e responsabilità.  

• Qualifica conseguita  Attestato di frequenza 
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• Date (da – a)  Ottobre  2001 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Corso di specializzazione “Il Responsabile unico  del procedimento – Programmazione 
progettazione lavori pubblici”  presso  “Verso l’Europa”  Associazione per lo studio sugli Appalti 
Pubblici Europei – Città di Castello. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Approfondimento  in materia del regolamento  di attuazione della legge 109/94 appalti pubblici  

• Qualifica conseguita  Attestato di frequenza  
 

• Date (da – a)  Aprile 2001 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Corso di specializzazione “Regolamento attuativo della Merloni Ter ” presso  “Verso l’Europa”  
Associazione per lo studio sugli Appalti Pubblici Europei – Città di Castello. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Approfondimento  in materia del regolamento  di attuazione della legge 109/94 appalti pubblici  

• Qualifica conseguita  Attestato di frequenza  
 

• Date (da – a)  Ottobre 2000 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Corso di specializzazione “Merlon Ter e suo regolamento attuativo” presso  “Verso l’Europa”  

Associazione per lo studio sugli Appalti Pubblici Europei – Città di Castello. 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Approfondimento  in materia della Legge 109/94 e successive modifiche  regolamento  di 

attuazione della legge 109/94 appalti pubblici 
• Qualifica conseguita  Attestato di frequenza 

 
• Date (da – a)  Ottobre –Novembre 1999 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di specializzazione “Normativa sugli appalti pubblici L. 109/94” presso “Verso l’Europa” 
Associazione per lo studio sugli Appalti Pubblici Europei - Città di Castello 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Approfondimento  in materia della Legge 109/94 e successive modifiche  regolamento  di 
attuazione della legge 109/94 appalti pubblici 

• Qualifica conseguita   
 

• Date (da – a)  Gennaio –febbraio – marzo 1997 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Corso per Coordinatore in fase di progettazione ed esecuzione per la sicurezza  nei cantieri ai 

sensi L. 494/96 presso l’A.S.L. di Prato 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Sicurezza nei cantieri mobili.  

 
• Qualifica conseguita  Attestato di frequenza e abilitazione per svolgere attività di Coordinatore in fase di progettazione 

ed esecuzione  
 

• Date (da – a)  Marzo 1996  
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Corso di specializzazione prevenzione incendi  presso il Comando dei Vigili del Fuoco di Prato 

 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Approfondimento della normativa sulla prevenzioni incendi relativa agli edifici pubblici in 

particolare edilizia scolastica e locali pubblico spettacolo, ed adempimenti per la presentazione  
di pratiche ed ottenimento di Certificato Prevenzioni Incendi.  

• Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione  
 

• Date (da – a)  Ottobre – Gennaio 1992-1993  
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 FIL  formazione professionale fondi Europei – Prato  

 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di Autocad (prima versione dos) 

Conoscenza ed utilizzo di programma  per il disegno tecnico informatizzato  
• Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione  

 
• Date (da – a)  1978 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Istituto Tecnico per Geometri  “Salvemini” – Firenze  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Costruzioni, Topografia, Estimo, Diritto, Tecnologia delle costruzioni, Economia rurale ed 
aziendale.  
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• Qualifica conseguita  Diploma di Geometra  
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 
carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

PRIMA LINGUA  Italiano 

 
ALTRE LINGUE 

  INGLESE 
• Capacità di lettura  Buono 

• Capacità di scrittura  Buono 
• Capacità di espressione orale  Buono 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 CONOSCENZA DI AVANZATA  DEI PROGRAMMI: WINDOW XP, WORD, EXCEL, OUTLOOK, OUTLOOK EXPRESS  
PROGRAMMI DI  DISEGNO: AUTOCAD 
PROGRAMMI DI  CONTABILITA’ LAVORI  
  

 
   

ULTERIORI INFORMAZIONI  Rappresentante  ANCI nel gruppo di lavoro istituito dalla Regione Toscana “RevisIone e 
Regolamento Polizia Mortuaria e Cremazione “ .  
 
Prato aprile  2010                                         Gerarda Del Reno  
 

 
  
 


